关于本科生毕业离校手续办理的几点说明
（户籍、档案、司考换证等）
1、毕业离校系统共有9个部门的事务需要办理，其中“教材科”一栏均显示N/A是无需办理的，最后两栏“院办（学生事务）”“院办（教务事务）”需在前面其他部门均办理好后，最后来学院办理，办理好“院办（学生事务）”“院办（教务事务）”后，即可领取两证。
2、关于“保卫处”办理离校手续，做如下说明：

（1）出国的8名同学

因为8名同学均申请档案派遣回原籍，故已经报到就业部门办理报到证，等报到证开好后持报到证前往保卫处办理户口迁移手续。
（2）就业的同学

目前已经将就业同学的三方协议交到就业部门办理报到证，等报到证开好后持报到证前往保卫处办理户口迁移手续。

（3）读研的同学

读本校研究生的，无需办理户口迁移；

读外校研究生的2名同学，户口迁移证已经办理好，可以来学院领取。

（4）其他同学

准备考研的，可以申请档案（户籍）派遣回原籍，也可以在校保留2年，但因为2年期间内学校不出具任何关于档案、户籍证明，所以建议申请档案（户籍）派遣回原籍；如确定档案（户籍）派遣回原籍，请写一份申请，交学校就业办办理档案（户籍）派回原籍的报到证；如确定档案（户籍）留校保存两年的，请报给班长，由班长统一报给辅导员，以便由辅导员为其办理离校系统中“保卫处”环节。
准备就业的，因为第一批报到证已经快办理好了，所以从现在开始签订三方协议的同学要到7月份左右自行前往学校就业办办理报到证，请密切关注学校就业办网站公布的暑假上班时间，将签订好的三方协议交到就业办办理报到证，随后去档案馆办理个人档案派遣。
3、关于党组织关系转出
党组织关系材料均放入个人档案，故申请档案派遣回原籍的同学（可以将党组织关系挂靠街道党组织等），以及就业的同学，都要明确个人党组织关系挂靠的基层党组织，可以报给班长，由班长统一报给辅导员，以便学院出具党组织关系转出介绍信。
4、请毕业生于本月底前完成宿舍整理、行李托运工作，暑假将整理毕业生宿舍，为迎新做准备。
5、关于司法考试换证工作，学院已经与司法局取得联系，请密切关注7月份左右司法部及南京司法局发布的关于在校生通过司法考试换证的公告，会有具体换证工作流程。
